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प्रस्तावना: 

ररब्दीकोट गाउँपालिकाको अध्यक्षसँग हुने जनसम्पकक  तथा लिकास लनमाकण कायकिाई 

व्यिलथथत गरी गलत प्रदान गनक, कायकसम्पादनिाई प्रभािकारी बनाई लनयमसंगत रुपिे 

सहज सेिा प्रिाह गरी नीलत लनमाकता र कायाकन्ियनकताक बीच समन्ियात्मक भलूमका 

लनिाकह गनक आिश्यक भएकोिे ररब्दीकोट गाउँपालिकाको प्रशासकीय कायकलिलध 

लनयलमत गने ऐन, २०७४ को दफा ४ को उपदफा (१) िे लदएको अलधकार प्रयोग गरी 

ररब्दीकोट गाउँकायकपालिकािे "ररब्दीकोट गाउँपालिकाको सलचिािय गठन तथा 

सञ्चािन कायकलिलध, २०८०" तयार गरेको छ ।   

 



 

 

 

परिच्छेद - १ 

प्रािम्भिक 

१. संम्िप्त न नार ि प्रािभि:- 

(क) यो कायकलिलधको नाम " ररब्दीकोट गाउँपालिकाको सलचिािय गठन तथा 

संचािन कायकलिलध २०८०" रहकेो छ ।  

(ख) यो कायकलिलध कायकपालिकाबाट थिीकृत भए पश्चात तरुुन्त िागु हुनेछ ।  

२.परििाषा:-लिषय िा प्रसङ्गिे अको अथक निागेमा यस कायकलिलधमा, 

(क) "गाउँपालिका"  भन्नािे ररब्दीकोट गाउँपालिकािाई सम्झनु पदकछ ।  

(ख) "अध्यक्ष"  भन्नािे ररब्दीकोट गाउँपालिकाको अध्यक्षिाई सम्झनु पदकछ ।  

(ग) "उपाध्यक्ष" भन्नािे ररब्दीकोट गाउँपालिकाको उपाध्यक्षिाई सम्झनु पदकछ । 

(घ) "कायकपालिका" भन्नािे ररब्दीकोट गाउँ कायकपालिकािाई सम्झनु पदकछ ।  

(ङ) "प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत" भन्नािे ररब्दीकोट गाउँपालिकाको प्रमखु 

प्रशासकीय अलधकृतिाई सम्झनु पदकछ ।  

(च) "सलचिािय" भन्नािे ररब्दीकोट गाउँपालिकाको काम कारबाहीको तथा 

सेिा प्रिाह प्रभािकारी बनाउनको िालग गठन गररएको सलचिाियिाई 

सम्झनु पदकछ ।  

(छ) "कमकचारी" भन्नािे ररब्दीकोट गाउँपालिकामा कायकरत कमकचारीिाई सम्झनु 

पदकछ  ।  

(ज)  "िडा अध्यक्ष" भन्नािे ररब्दीकोट गाउँपालिकाका िडाका िडा 

अध्यक्षहरुिाई सम्झनु    पदकछ  ।  

 (झ) "कायकपालिका सदथय" भन्नािे ररब्दीकोट गाउँकायकपालिकाका 

कायकपालिका सदथयहरुिाई सम्झनु पदकछ  ।  

(झ) "कमकचारी" भन्नािे ररब्दीकोट गाउँपालिकाका थथायी कमकचारी मध्ये उक्त 

सलचिाियमा काम गने थथायी कमकचारी िा सेिा करार संझौता गरी लनयलुक्त 

भएका कमकचारीिाई सम्झनु पदकछ ।   

(ञ) "लिज्ञ" भन्नािे ररब्दीकोट गाउँपालिकािे मनोनयन गरेको लिज्ञिाई सम्झन ु

पदकछ ।  

३. उदे्दश्य: यस कायकलिलधको उदे्दश्य देहाय बमोलजम रहकेा छन् : 

(क) गाउँपालिकाको नीलत तथा कायकक्रम र बजेटको प्रभािकारी कायाकन्ियनमा 

सहजता प्रदान गने । साथै प्रभािकारी सेिा प्रिाह गनकमा सहयोग पुयाकउने ।    



 

 

 

(ख) गाउँपालिकाको िालग नीलत लनमाकता र कायाकन्ियन लनकाय बीचको समन्ियमा 

टेिा पुयाकउने ।     

(ग) संघ, प्रदशे र लजल्िाथतरका मन्रािय तथा कायाकियहरुसँग सम्पकक  समन्िय 

गनकमा सहजीकरण गने ।  

(घ) संचालित कायकक्रम तथा योजनाहरुको  सलमक्षा तथा आगामी योजना 

लनमाकणमा सहजीकरण गने ।  

(ङ) अध्यक्षको काममा सहयोग तथा सहजीकरण गने ।   

(च)  लिलभन्न संघ संथथा, लिकास साझेदार तथा सेिाग्राहीसँग सम्पकक  समन्िय गने। 

(छ)  बहु िलषकय योजनाहरुको तजुकमा र बजेट व्यिथथापनमा सहयोग पुयाकउने ।  

(ज)  गाउँसभा संचािनिाई थप व्यिलथथत बनाउन ।  

(झ)  लिशेष तथा महत्िपूणक कायकक्रम र लक्रयाकिापमा लिज्ञहरुसँग परामशक गरी 

संचािन गने ।  

परिच्छेद - २ 

सम्िवालय संिालन 

४. सम्िवालय सञ्िालन सभबन्धी व्यवस्था : 

(क) कायकक्रम संचािनमा सहलजकरण गनक दफा ८ बमोलजमको सलचिािय रहनेछ।   

(ख) सलचिाियबाट आिश्यकता अनुसार बैठक बसी समग्र कायकसम्पादनको 

सलमक्षा गने ।  

(ग) सलचिाियबाट संचािन गररने कायकक्रमहरु अध्यक्षको लनदेशन र 

पषृ्ठपोषणको आधारमा साप्तालहक /पालक्षक / मालसक / आिश्यकता अनुसार 

तय गने ।  

(घ) अध्यक्षिे आिश्यक ठानेका लिषयमा सदथय सलचि माफक त लिज्ञको सल्िाह, 

सझुाि र राय माग गररनेछ । 

(ङ) पालिकाको समलृिको िालग सलचिािय माफक त माग गररएका प्रथतािहरु 

अध्यक्षिे अध्ययन गरी लनणकयको आधारमा कायकक्रम संचािन गररनेछ ।   

५. सम्िवालयको अवम्ध : आ.ि २०८०।०८१ दलेख थािनी गरी आिश्यकताको 

आधारमा लनरन्तर सञ्चािन गनक सलकनेछ ।   

६. म्वम्िय व्यवस्था: सलचिािय संचािनको िालग गाउँसभािे लिलनयोजन गरेको 

बजेटको अलधनमा रही  सलचिाियको िालग लिलिय व्यिथथा गररनेछ । चाि ु

आ.ि २०८०।०८१ को िालग बजटे लकताबको लस.नं ९४ बाट लिलिध कायकक्रम 



 

 

 

लशषककबाट खचक गनक सलकनेछ ।  

७. सम्िवालयको जनशम्ि व्यवस्था: 

 ररब्दीकोट गाउँपालिकाको सलचिाियको िालग आिश्यक जनशलक्त तथा सेिा 

सलुिधाको व्यिथथा लनयमानुसार गररनेछ ।   

 सलचिाियमा संिग्न जनशलक्तको मनोनयन र अिकाश यस कायककािको 

जनप्रलतलनलधको पदािलधसँगै हनेुछ ।  

 सलचिाियको जनशलक्त व्यिथथापनमा आिश्यक  परामशक अध्यक्षसँग लिइनेछ ।   

८. सम्िवालयको व्यवस्था: (क) कायकलिलधको दफा ९ बमोलजमको कायक सञ्चािन 

गनक देहाय बमोलजमको सलमलत रहनेछ ।  

अध्यक्षिे तोकेको १ जना व्यलक्त    संयोजक 

गाउँ कायकपालिकाको १ जना प्रलतलनलध     सदथय 

अध्यक्षिे तोकेको  कमकचारी     सदथय–सलचि  

(ख) आिश्यकता अनुसार सहायकथतरका अन्य कमकचारीहरुको व्यिथथा गनक सलकनेछ।  

९. सम्िवालयको कार, कततव्य ि अम्धकाि: 

 यस कायकलिलध बमोलजम सलचिाियको काम, कतकव्य र अलधकार देहाय 

बमोलजम हुनेछ ।  

(क) गाउँपालिकाको िालषकक नीलत कायकक्रम तथा बजेट लनमाकण तथा बजेट 

कायाकन्ियन गनक आिश्यक सहयोग प्रदान गने ।  

(ख) िालषकक नीलत कायकक्रम तथा बजेट अनरुुप कायक प्रगलतको जानकारी गराउने र 

समन्िय गने ।  

(ग) लदगो लिकास िक्ष्यमा आधाररत सचूकहरुको प्रगलत प्रलतिेदन तयार गने ।  

(घ) संघ, प्रदेश सरकार र थथानीय तह तथा कायाकियहरु एिम ् साझेदार 

लनकायसँग समन्िय गरी पररयोजनाहरु संचािन गनक सहयोग गने ।  

(ङ) कायकक्रमको प्रथताि तयारी र कायकक्रम कायाकन्ियनमा सहलजकरण गने ।   

(च) अध्यक्षको प्रत्यक्ष लनदेशनमा समग्र सेिा तथा लिकास कायकहरुको सञ्चािन 

तथा अलभिेखीकरणमा सहयोग गने ।  

(छ)  अध्यक्षसँग कायकक्रमहरुमा उपलथथलत जनाई आिश्यक सहयोग गने ।  

(ज) पालिकाको लिलभन्न ऐन, लनयम, कायकलिलध तथा महत्िपूणक दथतािेजहरु 

लनमाकणमा सहलजकरण गने ।  



 

 

 

(झ) अध्यक्षसँग कायकक्रमहरुको अनगुमनमा सहलजकरण तथा कायाकन्ियनको 

अिथथा बारे प्रलतिेदन तयार गनक सहयोग गने ।   

(ञ) नयाँ पररयोजनाहरुको बारेमा लफल्ड अध्ययन, लडजाइन तथा लडलपआर 

लनमाकणमा सहलजकरण गने । साथै लसघ्र कायाकन्ियनको व्यिथथा लमिाउन 

सहयोग गने ।  

(ट) समग्र लिकास कायकहरु र सेिा प्रिाहको प्रभािकारीताको िालग 

गाउँकायकपालिकाको कायाकियसँग आिश्यक समन्िय र सहयोग आदान 

प्रदान गने ।  

१०. सम्िवालयको जनशम्िको सेवा ि सुम्वधा :  

 सलचिाियको िालग व्यिथथा गररने जनशलक्तको िालग उपिब्ध गराईने सेिा 

सलुिधा कायकपालिकाको लनणकय बमोलजम हनेुछ । बैठक भिा अन्य सलमलत सरह 

हुनेछ ।  

 

परिच्छेद – ३ 

प्रम्तवेदन 

११. कायत प्रगम्तको प्रम्तवेदन सभबन्धी व्यवस्था : 

 यस कायकलिलध बमोलजम तय गररएका उद्देश्य प्रालप्तको िालग कायकहरु सञ्चािन 

गदाक प्रलतिेदनबाट  देलखएका कैलफयतहरुिाई सधुार गद ै अध्यक्षको लनदेशन 

मतुालबक अगालड बढ्नको िालग प्रदान गररएका सझुािहरु सलचिाियिे 

कायाकन्ियन गनुकपनेछ । सलचिाियिे साप्तालहक रुपमा प्रलतिेदन अध्यक्ष समक्ष 

प्रथतुत गनुक पनेछ ।  

१२. संशोधन तथा खािेजी : 

यो कायकलिलधमा कुनै लकलसमको संशोधन तथा खारेजी गनुकपरेमा 

कायकपालिकाको लनणकय बमोलजम गनक सलकनेछ ।  

समाप्त 

 

          आज्ञािे 

    मदन अयाकि 

प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत 


